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Inhalte 3-täg. Seminar „Buchhaltung für Anfänger“ 

Einführung in die doppelte Buchhaltung 

• Gesetzliche Vorschriften der Buchhaltung - GoB 

• Von der Inventur zur Bilanz 

Die Geschäftsvorfälle der Finanzbuchhaltung 

• Erfolgsunwirksame Geschäftsvorfälle: Aktiv-Tausch, Passiv-Tausch, Aktiv-Passiv-

Mehrung, Aktiv-Passiv-Minderung, Privat-Entnahmen und -Einlagen, 

Kapitalerhöhung 

• Erfolgswirksame Geschäftsvorfälle: Aufwendungen und Erträge 

Die Technik der modernen Buchhaltung 

• Konten der doppelten Buchhaltung: Bestandskonten – Erfolgskonten – Privatkonten 

• Bücher der doppelten Buchführung: Grundbuch - Hauptbuch – Nebenbücher 

• Kontenrahmen und Kontenplan 

• Buchen von Geschäftsvorfällen auf den Konten der Finanzbuchhaltung 

• Abschluss der Konten über die Gewinn- und Verlustrechnung (GuV) 

und die Bilanz 

Fallstudie „Von der Eröffnungsbilanz zur Schlussbilanz“ 

Umsatzsteuer 

• System der Umsatzsteuer  

• Buchungen mit Vorsteuer und Umsatzsteuer 

• Besonderheiten der EDV-Buchhaltung 

Kontenrahmen und Kontenplan 
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